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DECIZIE

privind efectuarea stagiului de practici nivel licent3 si masterat
in anul universitar 2025-2026

Avand in vedere structura anului universitar si in conformitate cu structura planurilor de invatimant de la
nivel licentd si masterat in vigoare, rolul stagiilor de practici in formarea profesionald a studentilor, in
dezvoltarea competentelor specifice §i transversale prevazute in planurile de invitimant, respectiv necesitatea
flexibilizdrii organizarii stagiilor de practics, prin posibilitatea desfisuririi acestora pe parcursul intregului an
universitar,

in conformitate cu art. 142 al Legii Inviitimantului Superior nr. 199/2023 si a art. 70, alin. 1 al Cartei UBB,
Decanul facultitii adopti prezenta decizie:

(1) Studentii facultatii inmatriculati la toate programele de studii nivel licent# sau masterat, in anul 2 de
studiu (respectiv audientii din anul 3 sau prelungire de studii) pot desfisura activiti{i de practici pe
parcursul intregului an universitar, in baza conventiilor de practici incheiate cu institutiile partenere.
Colocviul sau examenul aferent disciplinei de practicd previzute in planul de invitimant are loc in
semestrul al II-lea, cu conditia indeplinirii tuturor obligatiilor care decurg din acesta.

(2) Maximum 2% dintre studentii facultitii inmatriculati la programele de studii de la invatiméntul cu
frecventd, nivel licen{d sau masterat, in anul 2 de studii, pot efectua stagiul de practici prevazut in
planul de invitdmant, indiferent de programul de studii, in cadrul structurilor administrative ale
facultatii sau universitatii (exceptind departamentele academice, scoala doctorald si centrul Lingua),
oficiilor acesteia, Incubatorului de afaceri UBB Student i-LAB si Centrului de Orientare si Consiliere
Profesionald, sub indrumarea tutorilor desemnati din aceste structuri.

(3) Responsabilitatea organizirii procesului de selectie al studentilor candidati pentru stagiile de practicd
derulate in cadrul structurilor facultitii sau universititii revine acestora din urmi. Procesul de selectie
poate fi repetat maximum de doui ori, vizind ocuparea numirului necesar de studenti per structurd,
respectand conditiile de la punctul (2).

(4) Tutorii de practici vor fi desemnati astfel:
*  de partenerul de practici extern, daci practica are loc la partenerul respectiv;
*  de Decan, cu acordul acestora, dacé practica are loc in cadrul structurilor facultitii.

(5) Stagiile de practici desfisurate la unititile partenere au ca obiect principal asigurarea unui cadru
aplicativ in care sarcinile atribuite practicantilor si activititile desfisurate de acestia sunt corelate cu
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domeniul de studii i cu obiectivele programelor urmate si vor contribui la dobandirea sau

perfectionarea competentelor aferente programelor de studii urmate de practicanti, sub indrumarea
tutorilor de practica.

(6) Stagiile de practicd desfisurate in cadrul structurilor facultétii sau universititii au ca obiect principal

67

formarea si demonstrarea competentelor transversale, relevante pentru integrarea profesionali a
studentilor si pentru functionarea organizationald. Aceste competente includ, firi a se limita la:
comunicarea profesionald cu beneficiarii si partenerii institutionali; lucrul eficient in echipi;
planificarea, organizarea si gestionarea activititilor si a timpului de lucru; utilizarea responsabili si
eficientd a informatiilor, a bazelor de date si a instrumentelor digitale si informatice; aplicarea
procedurilor si a standardelor de calitate in realizarea sarcinilor; respectarea normelor de etici
profesionala si confidentialitate; asumarea responsabilititii pentru acuratetea si corectitudinea
informatiilor si documentelor gestionate; capacitatea de analizi, reflectie critici si autoevaluare a
activitatilor desfasurate; adaptabilitatea la contexte organizationale diverse, manifestarea initiativei si
a autonomiei progresive in indeplinirea sarcinilor; precum si orientarea citre imbunititirea continui
a proceselor si a rezultatelor activititii profesionale.

In conformitate cu Procedura Operationald ,Activitatea privind instruirea personalului in domeniul
securitifii si sinatatii in muncd (instruirea studentilor)”: nr. 1585/07.02.2018 (Procedura privind
instruirea de securitatea muncii efectuati studentilor din UBB si extensiile acesteia, pe timpul
deplasdrii pentru efectuarea stagiului de practic in unititile partenere de practici - IP-SSM 53-3),
respectiv in procedurile nr. 1582/07.02.2018 (Accidente de munci - IP-SSM 2/1), 1584/07.02.2018
respectiv 1585/07.02.2018 (Reguli obligatorii la deplasarea practicantului la/de la locul de desfisurare a
stagiului de practicd in calitate de pieton, cilitor, pasager sau conducitor auto - IP-SSM 11/1) si
310/14.01.2025 (Procedura privind instruirea de securitate si sinitate a muncii efectuati studentilor
din UBB, pe timpul efectudrii stagiului de practici in laboratoarele/locul de efectuare a stagiului de
practicd din UBB, inclusiv Extensiile acesteia - IP-SSM 53-2 Revizuiti), Directia Generald
Administrativd a Universititii Babes-Bolyai, se va efectua instruirea de securitatea muncii studentilor din
ciclurile de studii universitare de licen{#i/masterat care participi la stagii de practici.

Scopul instruirii este de prevenire a riscurilor de accidentare a practicantului:

¢ pe timpul deplasérii pe traseul de la adresa de domiciliu/resedinti a practicantului la adresa
de efectuare a stagiul de practici;

*  pe timpul deplasérii pe traseul de la adresa de efectuare a stagiului de practici la adresa de
domiciliu/resedin{4 a practicantului, la data incheierii stagiului de practics;

* respectiv prezentarea informatiilor referitoare la accidentele de munc.

Instruirea practicantilor se va realiza de ciitre responsabilii de practici sub indrumarea responsabilului
IP-SSM, inainte de plecarea practicantilor in stagiul de practici la partenerul extern, si va fi
consemnatd in , Figa colectivé de instruire privind protectia muncii”. Instruirea practicantilor in cadrul
structurilor administrative ale facultitii sau universititii se va realiza de ciitre responsabilul IP-SSM si
se va consemna in fisa de instruire individuali.

Tematica privind instruirea practicantilor referitoare la securitatea muncii se giseste in Anexa nr. 1 a
procedurii nr. 1585/07.02.2018 (IP-SSM 53-3), respectiv in procedurile nr. 1582/07.02.2018 (IP-SSM
2/1), 1584/07.02.2018 (IP-SSM 11/1) i 310/14.01.2025 (IP-SSM 53-2 Revizuit).
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(8) Documentele privind stagiul de practici, atét la nivel licentd cét si masterat, se giisesc in aplicatia FSEGA
SIS si vor fi gestionate exclusiv in format electronic, putind fi descircate/incircate aici de fiecare
practicant. Aceste documente sunt urmitoarele;

a) In cazul practicii la un partener extern

Acordul de practicé care certificd intentia ambelor pirti (universitatea si partenerul de
practicd) de a desfisura un program comun de practici. Acordul se semneazi obligatoriu in
doud exemplare. Data semndirii Acordului de practici trebuie si preceadd data semnirii
Conventiei de practici;

Conventia de practicé specifica fiecirui stagiu de practici. Se semneazi de citre pirtile
implicate: universitate, student/masterand, partener de practici. Rectoratul a imputernicit
decanii si prodecanii sd semneze acest document. Rimane numele Rectorului pe document si
se semneazd si stampileazd la nivel de facultate. Conventia de practici este obligatorie pentru
fiecare student/ masterand. Data semndrii trebuie si preceadd inceperea perioadei de
practici;

Declaratia pe proprie riaspundere privind traseul de deplasare la/de la partenerul de
practicé, semnat de citre studentul care participi la stagiul de practici. Declaratia pe proprie
rispundere este obligatorie pentru fiecare student/masterand, daci se va realiza partial sau
integral deplasarea la punctul de practici.

b) 1In cazul practicii in cadrul structurilor facultatii

o v oA

Conventia de practica incheiati intre facultate, reprezentatii de Decan, si studentul practicant.

(9) Cadrele didactice responsabile de practici vor avea acces in platforma FSEGA Online, aplicatia
Coordonare practicd, la documentele privind stagiul de practici incircate de studenti. Responsabilii
de practicd pe programe de studiu sunt numiti la nivelul facultitilor la recomandarea departamentelor
academice care gestioneaza programele de studiu. Pentru studentii care efectueazi stagiul de practici
in cadrul structurilor administrative ale facultitii sau universititii, Decanatul va desemna un
responsabil de practicé la nivelul intregii facultiti.

(10) Dupd efectuarea instruirii privind protectia muncii, studentii care efectueazi stagiul de practicd vor
completa in aplicatia FSEGA SIS formularul privind datele de identificare ale partenerilor de practici
la care isi desfigoara stagiul. Totodatd, studentii vor inciirca in aplicatie:

declaratia pe propria rispundere privind deplasarea la locul efectuirii stagiului, completati, semnati
§i incircata de citre student in aplicatia FSEGA SIS inaintea inceperii stagiului de practic;

acordul de practicd, semnat de ciitre partenerul de practic (daci este cazul si daci nu existi
in prealabil un acord de practics incheiat firi mijlocirea studentului);

conventia de practicd, semnati de citre toate pirtile implicate (conventia de practici in format
semnat la nivel de facultate poate fi descircati de citre studenti din aplicatia FSEGA SIS).
Dupd completare, aceasta va fi semnati de citre partenerul de practici si tutorele de practic,
repectiv Decan si tutore de practici si incéircatd de student in aplicatia FSEGA SIS,

raportul de evaluare a studentului de citre tutore, semnat de citre tutorele de practici alocat i
Incércat de student in aplicatia FSEGA SIS pani la data sustinerii colocviului/examenului de practica.

(11) Colocviul de practici pentru programele de licent3 se va desfisura in format fat¥ in fat3 in spatiile FSEGA
(Campus si extensii). Acesta va avea loc in vinerea din siptimana 14 a semestrului al II-lea, respectiv in
vinerea din siptdmana de restante. Pentru examenul de la master, sustinerea examenului va fi organizati
in format fatd in faté in spatiile FSEGA (Campus i extensii), vineri, in a doua siptiméni din sesiune,
respectiv in vinerea din sdptiméana de restante, conform structurii anului universitar. Organizarea efectivi
a colocviului/examenului de practici revine in responsabilitatea departamentelor din care provin
responsabilii de practica.
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(12) Nota la disciplina Practicd va fi acordaty doar daci studentul a indeplinit in prealabil toate cerintele

previzute in prezentul regulament.

(13)In cazul studentilor care efectueazi stagiul de practici la unitiiti partenere, nota la disciplina

practicd se bazeazd pe evaluarea realizati de tutorele de practici desemnat de unitatea partener, in
conformitate cu criteriile si instrumentele de evaluare stabilite prin conventia de practici si prin fisa
disciplinei. Evaluarea are in vedere modul de indeplinire a sarcinilor asumate, nivelul de implicare al
studentului, respectarea regulilor si procedurilor specifice unititii partenere, precum si gradul de
dobéndire sau perfectionare a competentelor aferente programului de studii. Aceastii evaluare este
analizatd si validatd de responsabilul de practici si este integrati ca parte componenti a evalu#rii
finale a disciplinei Practici. Colocviul sau examenul de practici se desfisoars in fata responsabilului
de practicd, iar nota final3 este stabiliti i transmis3/introdusi in catalog de citre titularul disciplinei.

(14) In cazul studentilor care efectueazi stagiul de practica in cadrul structurilor facultitii, nota

acordat de tutorele desemnat se bazeazi pe observarea direct a activititii studentului si pe evaluarea
procesului de dobandire si dezvoltare a competentelor transversale pe parcursul stagiului de practici.
Aceastd evaluare este analizati si validatd de responsabilul de practici si este integrati ca parte
componenta a evaludrii finale a disciplinei Practici. Colocviul / examenul de practici se desfigoars in
fata responsabilului de practici desemnat la nivelul de facultitii, si are ca obiect evaluarea
competentelor transversale dobandite si dezvoltate pe parcursul stagiului , prin raportare la
activitdtile si livrabilele realizate, la justificarea metodelor si instrumentelor utilizate, la interpretarea
rezultatelor obtinute si la capacitatea studentului de a reflecta critic asupra experientei de practici.
Nota finald este transmisd si introdusi in catalogul disciplinei Practici de citre titularul disciplinei.

(15) Arhivarea electronicd a documentelor aferente stagiilor de practic revine departamentelor, prin

descércarea lor din aplicatia FSEGA SIS. Nu se accepti primirea in format fizic a documentelor
de practici.

___%//6 |

Conf.univ.dr,/Rizvan Mustati

Decan
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